上海市万里城实验学校校服采购管理制度

 根据全国中小学校服管理“应知应会”及2026年上海市校服专项整治工作会议精神，特制定本制度。
一、校服管理政策文件依据
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]1、教育部办公厅关于印发《2026年全国中小学利用购买校服牟利问题专项整治工作方案》的通知
2、中共上海市委教育工作领导小组办公室关于印发《上海市教育领域不当牟利突出问题专项整治工作方案》的通知
3、上海市教育委员会关于印发《2026年上海市中小学利用购买校服谋利问题专项整治工作方案》的通知
4.全国中小学校服管理“应知应会”(2025版)
5. 教育部等四部门《关于进一步加强中小学生校服管理工作的意见》
6.《GB 31701 婴幼儿及儿童纺织产品安全技术规范》《GB/T 31888 中小学生校服》
二、校服选购流程
(一)选购启动阶段
1、按照自愿为主的原则，学校通过召开家长委员会会议，共同商定本校是否选用校服。
明确选用校服的学校应制定或修订校服穿着、采购等制度，经家长委员会讨论、“三重一大”审议通过后通过微信公众号、校外公告栏等多途径公布。
2、在通过本校统一选用校服决定后，我校成立由学校管理人员、家长委员会代表、教师代表、学生代表、家长代表(包含新生家长代表)与健康副校长等多方参与的校服选用组织，家长和学生代表比例不得低于80%，代表覆盖小学、初中各年级。
由校服选用组织合理确定款式、面料、套数、质量要求、价格上限、供货企业服务年限等采购内容及采购方式，结合实际制订校服选用工作方案。
3、对校服选用采购等事项进行“三重一大”决策，决策全过程资料立卷存档备查。
(二)采购实施阶段
1、组织采购
(1)根据上级部门的要求，严格执行公开招标或竞争性谈判等程序，择优选择为我校学生提供校服的供应企业。
(2)做到信息公开、过程公开、结果公示公开。
(3)校服采购评选结束后，对拟确定的供应企业名称、款式、质量要求、采购价格、服务年限、售后服务要求和意见反馈渠道等事项进行公示，公示时间不少于5个工作日。
2、征订意愿征询
校服征订应征得相应年级2/3以上家长书面同意。
3、采购结果决策
对采购结果等信息进行“三重一大”事项决策，决策全过程资料立卷存档备查。
4、合同签订
(1)选定校服供应企业后，学校参照校服采购格式合同示范文本，制定本校校服采购合同，与校服供货企业签订合同。
(2)校服采购合同要明确质量标准、检测要求、交货时间、售后服务、违约责任等核心条款。
(3)按照采购格式合同的要求，学校应当将供需双方确认的校服样衣封存保留。确保样衣完好无损、标识清晰、全程可追溯，留存期满后方可按规定处置。封存样衣实行学段差异化保存，自封存之日起算，保存不少于4年。
5.资料报备
每学年合同签订后及时向区教育安全管理事务中心进行校服采购合同预备案。其余材料在采购过程中陆续上传至普陀区教育服务中心，完成备案。
(三)交付验收阶段
1、到货交付
学校接收校服时(校服选用组织代表参加)，必须查验标识是否齐全，重点查验具有检测资质的机构出具的本批次成衣质量检验报告原件及成衣质量标识。
2、二次送检
在完成校服接收与查验工作后，学校在供货企业“一次送检”的基础上，将每批次一定数量校服送具有检测资质的机构检验(校服选用组织代表参加)，严格落实校服“双送检”制度，全方位保障学生穿着安全。
3、报告公布
学校通过微信公众号、校外公告栏等多途径公布检验报告。
4、发放校服
二次送检相关安全指标须经检验合格后，方可发放校服给学生。
(四)售后评价阶段
1、售后处置
学校与供货企业建立并公布售后服务保障机制，为在校学生提供便捷的补购、调换、维修等售后服务，保障校服服务的连续性与稳定性。供应商未按合同约定提供校服或售后服务不到位的，依法依规追究其责任。
2、评价反馈
学校定期开展校服满意度调查，并将结果作为服务期限内选择校服供货企业的重要参考依据。
3、总结归档
对会议纪要、采购资料、合同文本、检验报告、验收记录、投诉处理记录等材料完整归档，接受监督检查。
三、其他工作要求
1、采购原则
(1)校服采购遵循自愿原则，严禁学校以任何形式强制或变相强制要求学生征订校服，充分尊重学生和家长的自主选择权。为营造健康的校园氛围，学校提倡学生穿校服上学，但不得强制。
(2)校服品类、价格等根据“实用、耐用、经济、舒适”的适度原则。合理确定校服品种、套数及价格区间。坚决抵制校服选购高端化、奢侈化倾向。
2、费用结算
(1)校服代办费标准，根据《关于普陀区沪价费【2015】13号“学生餐费校服费收费标准”备案工作(试行)的通知》要求执行。按照学生自愿和非营利原则据实收取，不得加收运费等其他任何费用。
(2)对符合资助条件的学生，通过免除校服费用形式给与资助，确保应助尽助。
(3)校服费用属于学校代收费项目，应纳入学校财务，按财务收支规定办理。由学校发起的统一征订采购和其他年级开学初补订采购全部由学校统一代收并入学校代办费账户后支付。
(4)严格履行代办费服务性收费管理要求，严禁挪用、截留挤占校服资金，或私设“小金库”，不得以“服务费”“检测费”等名义向学生家长违规收取其他校服附加费。
3、穿着使用
不得限制或者变相限制未购买校服的学生参加集体活动，或将校服与入学、评优挂钩等。校服穿着需人性化管理，不得硬性规定。
4、投诉处理
[bookmark: _GoBack]学校公开设立实体校长信箱，公众号文末公布热线电话、校服管理监督电话与书记邮箱wlcsyxxsj@163.com，落实 “接诉即办”，认真核查群众反映的问题线索，依法、及时处理投诉意见。
